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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 46
(Từ ngày 11/7/2016 đến ngày 17/7/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

11/7


	- Chào cờ đầu tuần
	7h00
	QL, GV, NV trường

	
	- Dạy và học hè, học bồi dưỡng học sinh giỏi theo TKB.
	Trong tuần
	GV, HS đăng ký

	
	- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ xin thiết kế phòng truyền thống nhà trường.
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Lập danh sách theo mẫu đăng ký tham gia Liên hoan “Tiếng hát công nhân, viên chức, người lao động” quận Gò Vấp năm 2016, chủ đề “Tự hào 40 năm - Thành phố mang tên Bác Hồ kính yêu” tại LĐLĐ quận (Số 521, Quang Trung, P. 10).
	Hạn chót

 ngày 12/7
	BCH công đoàn

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác tổ chức hoạt động hè năm 2016 theo QĐ của PGD.
	11-15/7
	QL, VP

	
	- Tiếp tục rà soát và sắp xếp minh chứng, làm đĩa CD báo cáo phục vụ cho công tác KĐCLGD của đơn vị.
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Giám sát công trình xây bếp ăn bán trú.
	Trong tuần
	QL, TTND và BV

	
	- Làm dự toán và tờ trình xin kinh phí làm phòng truyền thống nhà trường.
	Trong tuần
	QL, KT, T.Sang

	
	- Họp Ban Lãnh đạo nhà trường
	Trong ngày
	QL

	
	- Tập trung hồ sơ lưu trữ về kho lưu trữ hồ sơ
	Trong tuần
	QL, các bộ phận

	
	- Nộp kế hoạch tuyển dụng viên chức năm học 2016-2017 về BP Tổ chức (Đính kèm đề án vị trí việc làm).
	Hạn chót
	QL và KT

	
	- Phát hồ sơ học sinh làm thủ tục nhập học lớp 10 năm học 2016 -2017 vào các trường THPT.
	
	C.Đào – P.HT và NV, GV được phân công

	
	- Gửi danh sách chuyển trường bằng văn bản về Tổ PT (đ/c M. Tùng) và gửi về email: tungktv51@gmail.com. 
	
	HT và Văn thư

	
	- Nộp báo cáo số liệu dự toán năm 2017 về Tổ KH-TV (đ/c T. Nga) (Biểu số 2, 3).
	
	HT và KT

	
	  - Trả hồ sơ HS khối 9. Sáng 7g30’. Chiều 13g30’
	Trong tuần


	Theo phân công

	
	- Các lớp hè, Anh GV bản ngữ, BD HSG học theo lịch
	Trong tuần
	GV - HS

	
	- Nộp giáo án dạy hè về P.HT phụ trách.
	Sáng
	GV dạy hè

	
	- Gửi đề xuất mua thiết bị, ĐDDH chuẩn bị cho năm học 2016-2017 về BLĐ qua email (theo mẫu)
	Trong ngày
	Tổ, nhóm trưởng CM

	
	- Đăng ký và gửi lịch BD HSG 9 nếu có tự tăng thêm buổi ngoài lịch BD của trường về T.Chiến qua email.
	Trong ngày
	GV BD HSG 9

	
	- Tiếp tục phát bằng TNTHCS cho HS lớp 9 NH: 2014-2015 
	Trong tuần
	C.Hoàn – Giáo vụ

	Thứ Ba

12/7
	- Gửi danh sách HS các lớp BD HSG có ngày tháng năm sinh, nơi sinh, số điện thoại (theo mẫu) về T.Chiến qua email.
	Trong ngày
	GV BD HSG

	
	- Nhận lại gíao án dạy hè.
	Sáng
	GV dạy hè

	Thứ Tư

13/7
	- Gửi hình ảnh các hoạt động công đoàn nổi bật trong năm học 2015-2016 về email: quynhdung16@yahoo.com.vn. 


	Trong tuần
	T.Khanh – CTCĐ

	Thứ Năm

14/7
	
	
	

	Thứ Sáu

15/7
	- Các lớp BD HSG học theo TKB.
	Sáng
	GV dạy BD theo phân công

	
	- Tham dự Lễ Tuyên dương và khen thưởng HSG năm học 2015-2016 tại HT. Thống Nhất-số 135 NKKN, Q. 1.
	8h00
	Hiệu trưởng và học sinh theo TM

	
	- Tổ chức phát học bổng Nguyễn Đức Cảnh cho con CĐV có thành tích xuất sắc trong NH 2015-2016.
	9h30
	BCHCĐ, CĐV dự

	Thứ Bảy

16/7
	- Lớp ĐHQLGD học môn Tâm lý học quản trị kinh doanh tại HT. D Trường BDGD.
	Cả ngày
	T.Khanh; C.Thúy; C.Diệp

	Chủ Nhật

17/7
	
	
	


